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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO CONSEPE N° 98/2004

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1° - O Estagio Supervisionado sistematiza a realizacdo do Estagio
Obrigatorio dos Cursos de Licenciatura da UESB.
CAPITULO Il
DA DEFINICAO
Art. 2° - O Estagio Supervisionado Obrigatério € a pratica pedagdégica
desenvolvida obrigatoriamente na modalidade de projeto de ensino e facultativamente nas
modalidades de pesquisa e extensdo, em instituicdes de educacédo basica, preferencialmente
publicas, e outros espacos educativos, em conformidade com o projeto pedagdgico do curso.
CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 3° - Os Estagios dos Cursos de Licenciatura visam a aplicacdo e
resignificacdo de conhecimentos e saberes tedricos e praticos e tem 0s seguinte objetivos:

l. favorecer a vivéncia, no campo profissional, dos
conhecimentos tedricos e praticos adquiridos no curso;

Il. promover o desenvolvimento da atitude profissional critica
e responsavel que demonstre a presenca de uma
consciéncia social e humana;

Il proporcionar o desenvolvimento de habilidades ligadas ao
exercicio da docéncia;

V. propiciar a formacdo docente utilizando as praticas
académicas de ensino, pesquisa e extensao;
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CAPITULO IV
DAS ESPECIFICIDADES DOS ESTAGIOS
Art. 4° - O Estagio Supervisionado dos Cursos de Licenciatura sera
desenvolvido em préticas docentes e tera um minimo de 400 horas.

§ 1° - Ser& obrigatério o cumprimento de no minimo 200 horas de Estagio
Supervisionado na modalidade de ensino.

§ 2° - O Estagio Supervisionado na modalidade de ensino envolvera as etapas
de observacao, co-participacdo e regéncia.

§ 3°- O Estagio Supervisionado na modalidade de extensdo devera ser
desenvolvido mediante elaboracdo e execucao de projetos pedagdgicos em unidades de
ensino e/ou de espagos comunitarios.

§ 4° - O Estagio Supervisionado de modalidade de pesquisa devera
problematizar tematicas relacionadas ao processo educativo.

§ 5% - O estagio na modalidade de ensino devera se estender por duas unidades
letivas.

8§ 6° - As etapas de observacdo e co-participacdo devera ser realizada na
unidade anterior a regéncia.

§ 7° - A etapa de regéncia devera observar o minimo de 18 horas/aula.

§ 8° - Os alunos poderao estagiar na propria instituicdo em que ja trabalham,
porém nao poderdo desenvolvé-lo na prépria classe.

CAPITULO V
DA REDUCAO DA CARGA HORARIA

Art. 5° - O aluno podera ser dispensado da disciplina de Estagio Supervisionado,
com carga horaria de até 200 horas, desde que comprove experiéncia de efetivo exercicio de
docéncia em educacao béasica, na area especifica de sua formacao.

§ 1° - A convalidacdo somente podera ser efetivada se a pratica tiver sido
realizada no prazo maximo de 10 anos.

§ 2° - O barema de equacionamento da carga horéaria do Estagio Supervisionado
devera obedecer aos critérios estabelecidos pelo projeto pedagdgico de cada curso.
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Art. 6° - O discente devera apresentar a seguinte documentacédo comprobatoria,
para efeito da reducdo de sua carga horéaria de Estagio Curricular Supervisionado:

l. comprovante de vinculo empregaticio;

Il. declaracdo emitida pela unidade escolar, em papel
timbrado e respectivo(s) carimbo(s) do(s) dirigente(s) e
seu(s) registro(s) de autorizacdo, contendo as seguintes
informacdes: area de docéncia, nivel de ensino e séries,
periodo da regéncia escolar.

Paragrafo unico - O discente perdera o direito a reducdo da carga horaria, a
qgualquer tempo, além de outras implicacdes legais, nos casos de fraude, falsidade ou omissao
de informacgdes.

Art. 7° - ApOs a realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado, o Colegiado
do Curso encaminhara a Secretaria de Cursos o registro da reducdo de carga horaria do
estagio para efeito de cébmputo e integralizacdo do mesmao.

Art. 8° - No Historico Escolar do discente, constara o apostilamento do
aproveitamento da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado, ndo se atribuindo
qualquer grau de avaliacéo.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 9° - A avaliacdo do desempenho do Estagiario sera realizada pelo

Orientador de forma continua e sistematica durante o desenvolvimento de todo o estagio,

envolvendo os periodos de observacgéo, co-participacao e regéncia.

Art. 10 - A avaliacao do Estagiario sera feita por meio de Projeto de Estagio,
desempenho na regéncia e relatorio final de estégio.

§ 1° - Para os estagios nas modalidades de pesquisa e extensao a avaliacdo
podera ser realizada por meio de outros trabalhos académicos.

§ 2° - A elaboracao do relatorio devera obedecer as normas vigentes da ABNT
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

§ 3° - O estagiario devera entregar o relatorio final do estagio até 30 (trinta) dias
apos o ultimo dia de regéncia.

§ 4° - No caso do aluno ser considerado ndo habilitado, devera repetir a
disciplina que inclui as atividades de pratica docente.
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CAPITULO VII

DO ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 11 - O Orientador de Estagio € um docente com formacdo na area
especifica, responsavel direto pela orientagdo, acompanhamento e avaliagdo do estagiario.

Art. 12 - O Orientador de Estagio devera estabelecer um horario fixo na
Universidade para orientar e atender individualmente seus estagiarios.

Art. 13 - Cabera ao Orientador de Estagio cumprir as seguintes atribuicdes:

V.

VI.

VII.

VIII.

selecionar os campos de estagio curricular para os alunos de
seu curso, solicitando a Coordenacdo Setorial de Estagio
que sejam firmados convénios entre a UESB e campos de
estagios;

colaborar com a Coordenac¢do Geral no acompanhamento
dos convénios celebrados entre a UESB e campos de
estagio;

planejar, acompanhar e avaliar as atividades junto ao
estagiario;

orientar a selecdo e distribuicdo dos alunos nos campos de
estagios;

organizar o horario dos estagiarios, adequando os interesses
do aluno e as condi¢gBes oferecidas pelos concedentes de
estagio em conformidade com as normas em vigor;

manter contatos regulares com 0s estagiarios na
Universidade, individualmente e em grupo, para fins de troca
de experiéncias e eventual complementacdo de
conhecimento;

promover reunides semanais com 0s estagiarios para
planejar, analisar e avaliar o seu desempenho;

realizar visitas periddicas as Instituicbes Campo onde se
efetua o estagio, objetivando o acompanhamento direto do
desempenho do estagiario;

informar & Coordenacdo Setorial a decisdo de
remanejamento ou desligamento de estagiarios;
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X. preencher instrumentos de acompanhamento, controle e
avaliacdo do estagio;

XI.  orientar, analisar e avaliar o relatério final do estagiario;

XIl. participar de encontros periédicos promovidos pela
Coordenacéo Geral de Estagios;

XIll. apresentar ao Coordenador Setorial de Estagio,
semestralmente, relatério das atividades de estagio sob sua
supervisao.

Art. 14 - Cada orientador devera ter sob sua responsabilidade, no maximo, 10
(dez) estagiarios por turma.

§ 1° - Cada orientador tera preferencialmente 1 (uma) turma de estagiarios
podendo assumir, no maximo, 2 (duas) turmas.

§ 2° - Nos semestres em que o orientador assumir duas turmas de estagiarios
fica desobrigado de ministrar qualquer outra disciplina.

§ 3° - O professor devera entregar os resultados no prazo de 30 (trinta) dias
apos entrega dos relatérios dos discentes.

Art. 15 - O estagiario ao iniciar suas atividades se apresentara ao diretor da
Unidade onde realizara o estagio ou ao seu representante, bem como, ao Coordenador da area
onde atuard, munido de oficio de apresentacao fornecido pelos Orientadores de Estagio.

CAPITULO VI
DA COORDENAGCAO DE ESTAGIOS
Art. 16 - A Coordenacdo Geral de Estagios, inserida na Geréncia Académica,
subordinada a Pro-Reitoria de Graduacao, visa estruturar o sistema geral de estagio em todos
0s cursos da UESB.

Art. 17 - A Coordenacdo Geral dos Estagios serd exercida pelo Gerente
Académico e Coordenacfes Setoriais de Estagios em cada campus.

Art. 18 - S&o atribuicbes da Coordenacao Geral de Estagios:

l. estruturar e/ou reestruturar quando necessario o sistema de
estagios da UESB nos termos da legislacdo vigente, ouvidos
os departamentos e aprovado pelo CONSEPE;
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manter arquivos atualizados referentes a legislacdo vigente,
as oportunidades de estdgio em entidades publicas e
particulares, aos convénios firmados entre a UESB e as
mesmas, e a sua execugao;

[ll. acompanhar junto com os Coordenadores Setoriais

V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

o desenvolvimento dos estagios;

cadastrar e manter atualizado, Instituicbes Publicas e
Privadas, que oferegcam estagios compativeis com os cursos
da UESB:;

informar a Coordenagdo setorial de estagio os campos
de estagio cadastrados;

articular as atividades de estagio das diversas areas,
incentivando a atuacdo de caréater interdisciplinar que permita
o trabalho conjunto de profissionais ou estagiarios de diversas
areas;

propor a Reitoria, em colaboragcdo com os coordenadores
setoriais de estagio, a realizacdo de convénios com
instituicdes — campos de estagio, quando for o caso;

promover o contrato com entidades que oferecam programas
de estagio e oportunidades de ocupacéo profissional;

analisar os projetos de estagios junto a Coordenacdo Setorial
e professores orientadores de estagio, em todas as areas de
conhecimento relacionados aos cursos da UESB;

planejar e promover encontros, seminarios, palestras e cursos
para os coordenadores setoriais, professores orientadores de
estagio e demais envolvidos com o0s estagios;

analisar os relatérios anuais relativos aos projetos de estagio;

programar, junto aos Departamentos, Colegiados e
Coordenacdo Setorial de Estagios, os planos de atividades
correspondentes a apoio financeiro da UESB, necessario a
consecucdao dos projetos, quando for o caso;

manter um sistema de comunicagcdo constante com o0s
segmentos da UESB envolvidos com estagio;

encaminhar a Pro-Reitoria de Graduacdo os relatdrios das
atividades de estagio.
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CAPITULO IX

DA COORDENACAO SETORIAL DE ESTAGIO

Art. 19 - A Coordenacéo Setorial de Estagio sera eleita entre os professores que
trabalham com a disciplina de Estagio Supervisionado, para um periodo de 2 (dois) anos,
podendo ser reconduzido apenas uma Unica vez, e tera um representante para 0s cursos de
licenciatura e outro de bacharelado, em cada campus.

Art. 20 - Sao atribuicbes da Coordenacdo Setorial de Estagios:

VI.

VII.

VIII.

ESTRADA DO BEM QUERER, KM 04 - TELEFONE PABX

RUA JOSE MOREIRA SOBRINHO, S/N° - JEQUIEZINHO -

elaborar juntamente com os Departamentos e Colegiados de
Cursos as propostas relativas a estagios para apreciacao pelo
CONSEPE;

coordenar as atividades do estagio dos cursos sob sua
responsabilidade;

solicitar ao(s) Departamento(s) competente(s), antes do inicio
dos projetos de estagio, devidamente aprovados pelos
Departamentos, devendo constar dos aludidos projetos, 0s
elementos necessarios para caracterizar o tipo de estégio, seus
objetivos, sua sistematica de acdo e suas exigéncias
regulamentares;

elaborar com informac6fes recebidas do(s) Departamento(s), a
programacdo semestral de estagios e enviar a Coordenacédo
Geral de Estéagios;

informar aos Orientadores de Estadgio o0s convénios ja
estabelecidos com entidades que oferecem campos de estagio;

propor a Reitoria, juntamente com o Coordenador Geral de
Estagios, a realizacdo de convénios com entidades que
oferecem programas de estagio;

fazer levantamento junto aos professores Orientadores de
Estagio, solicitando a relacdo das possiveis instituicbes de
campo;

estabelecer contato direto com as entidades que concedam
estagio, para fins de levantamento de vagas;

organizar o quadro de ofertas de estagio, com todas as
especificacdes relativas as execucoes;
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XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.
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XXI.
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expedir comunicacdo de apresentacdo do estagiario a
instituicdo campo;

selecionar, juntamente com os professores Orientadores de
Estagio, os locais de estagio dos alunos;

elaborar cronograma de reunido com o0s professores
orientadores de estagio, para andlise das atividades;

prestar informacgdes a Coordenacao Geral de Estagios, sempre
que solicitadas;

promover e participar de encontros, seminarios, palestras e
cursos relativos aos estagios;

organizar e manter atualizado um sistema de documentacao e
cadastramento das instituicbes campo, por curso;

divulgar as atividades promovidas no desenvolvimento dos
estagios;

criar mapa de distribuicdo de estagiarios por curso e periodo;

elaborar com os professores orientadores de estagio os
instrumentos de critérios de acompanhamento dos estagiarios;

viabilizar o remanejamento ou desligamento do estagiario apos
deciséo do Colegiado;

manter atualizadas as pastas individuais dos estagiarios, em
cada Colegiado de curso, as quais devem conter:

a) oficio de encaminhamento do estagiario;

b) ficha de avaliacdo preenchida;

c) coépia do Termo de Compromisso assinado pelo aluno;
d) certificado do estagio, se houver.

manter atualizadas as pastas individuais dos cursos as quais
devem conter:

a) oficio de solicitacdo de vagas de estagiarios;
b) oficio de concessao de vagas;

c) relacdo de estagiarios por periodos;
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d) normas internas do estagio;

e) mapa de distribuicao do estagiério;

f)  oficio de encaminhamento do estagiario;

g) programa da disciplina-estagio;

h) cépia do Convénio, se houver,

i) formulario de avaliacdo de desempenho do estagiario;
j) certificado do estagio, se houver.

XXIL. encaminhar para a Coordenacdo Geral de Estagio as fichas
de avaliacao, certificado de cumprimento de estagio e relatorio,
quando for o caso;

XXIIl.  elaborar relatério semestral (analitico), a partir dos relatérios
dos professores Orientadores de Estagios, para a
Coordenacéo Geral de Estagios.

CAPITULO X
DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

Art. 21 - O estagiario devera apresentar previamente seu Projeto de Estagio a
Unidade Escolar.

Art. 22 - O estagiario, durante sua permanéncia na Unidade, devera submeter-
se as normas e diretrizes da Unidade onde estiver desenvolvendo o Estagio.

Art. 23 - O estagiario devera comunicar ao Orientador de Estagio quaisquer
ocorréncias ou irregularidades na realizagédo do seu estagio.

Art. 24 - O estagiario podera ter seu estagio suspenso, se ocorrer:

l. motivo de salde comprovado por laudo emitido por autoridade
médica competente, que impossibilite-o de desenvolver as suas
atividades de estagio;

Il. paralisacdo das atividades didaticas da Unidade na fase de
regéncia, por motivo de forgca maior, por tempo superior ao
semestre letivo da UESB.

Art. 25 - Cabera a UESB fornecer a infra-estrutura necessaria a
operacionalizacdo dos Estagios Supervisionados.
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Art. 26 - O Estagio Supervisionado devera ser realizado no municipio onde esta
lotado o curso no qual o aluno esta matriculado, exceto em casos especiais a serem avaliados
pelos Colegiados.

Art. 27 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo CONSEPE, obedecidas as
normas legais.

Vitéria da Conquista, Sala de Reunides de CONSEPE, 08 de dezembro de 2004.

Abel Rebougas Séo José
Presidente do CONSEPE
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